職務経歴書（編年体サンプル）
※テンプレートを次項に掲載しています
20xx年x月x日現在
氏名：○○　○○
【 要約 】
大学を卒業後x年間は、化学製品の専門商社に勤務し営業業務に従事。ルート営業だけではなく、新規顧客開拓や、海外を含めた新素材に対する情報収集能力を生かし、売り上げに貢献。
その後現在に至るまで、前職で得た商品知識や人脈を生かし製造系メーカーにて新規事業の立ち上げや、既存商品の収益改善に取り組む。
【 職務経歴 】
	○○商事株式会社　（正社員）
	　　20xx年xx月～20xx年xx月

	【事業内容】
	化学工業薬品の卸売業

	【資本金】
	xx億円
	【従業員数】
	xx名

	【年商】
	xx億円
	【設立】
	xx年xx月


・20xx年x月　東京支店営業部に配属　既存顧客に対してのルート営業業務を行う。
【対応顧客数】　xx社　　	【営業成績】初年度、前期担当者売り上げのxx％達成 
・20xx年x月　新規開拓営業に選任される
【新規獲得企業数】　月間平均x社	
【実績】年間営業成績　全社　xx位として、表彰される。

	○○ジャパン株式会社　（正社員）
	　　20xx年xx月～現在

	【事業内容】
	○○事業

	【資本金】
	x億円
	【従業員数】
	xx名

	【年商】
	x億円
	【設立】
	xx年xx月


・20xx年x月　東京支店経営企画部に配属　新規事業の立ち上げ、既存事業の改善業務を行う
【新規事業】東南アジアを中心に新規工場立ちあげに貢献　　	
【既存事業収益改善】在庫管理システムの新システム導入を実施　収益率の改善xx％達成 

【 資格・取得スキル 】
資格：普通自動車運転免許
語学力：英語TOEIC（R）テストx点　ビジネス利用年数5年　日常会話・ビジネス交渉が可能。
PCスキル：　ワード・エクセル・パワーポイントを利用した、申請書・データ処理・プレゼン資料作成ができる。

【 自己ＰＲ 】
顧客のニーズに対する姿勢
常に、自分の関わった人たちに対して、最大限の利益を還元できるように考え、行動してきました。その中で、海外より新商品の買い付けや、顧客との間で物流システムの導入など、今まで社内でも行なってこなかったを実践し、様々な分野の知識を身につけてきました。顧客のニーズに合えば、全く未知の事柄でも学び、他の協力を得ながら達成することが出来る事が私の強みと考えています。

チームマネジメント
私は、チームは1人では達成できない大きな目標を達成する為にあると考えています。そのためチームのリーダーとして、チームの内の各個人がより有機的につながり成果を出せるよう行動してきました。その中で、ひとりひとりの強みを認識し仕事の割振りを考え、また円滑な情報共有を行えるよう、仕組みづくりもいたしました。他のチームとのハブの機能も果たしチーム間でも利益を最大限の出せるよう行動してきました。広く事業を展開されている御社では、チームマネジメントに対する私の姿勢が活かせるのではないかと考えています。

【 連絡先 】
	氏名
	○○　○○

	生年月日
	19xx年xx月xx日

	住所
	〒xxx－xxx　東京都　市区町村x－x－x　建物名－部屋番号等

	電話番号
	03-6145-6077

	メールアドレス
	example@workgate.co.jp

	URL
	http://www.workgate.co.jp/










職務経歴書（編年体テンプレート）
20xx年x月x日現在
氏名：○○　○○
【　職務概要　】
就業開始から現在に至るまでの経緯。
希望職で役立つと考えられる経験や注目してもらいたい経緯を明記。

【職務経歴】
	会社名　（雇用形態）
	　　20xx年xx月～20xx年xx月

	【事業内容】
	

	【資本金】
	
	【従業員数】
	

	【年商】
	
	【設立】
	


　　・20xx年xx月～xx月　配属部署・業務名など
　　　業務の内容・実績
　　　習得した能力や資格など
　　・20xx年xx月～xx月　配属部署・業務名など　
業務の内容・実績
　　　習得した能力や資格など
　　・20xx年xx月～xx月　配属部署・業務名など　
業務の内容・実績
　　　習得した能力や資格など

	会社名　（雇用形態）
	　　20xx年xx月～20xx年xx月

	【事業内容】
	

	【資本金】
	
	【従業員数】
	

	【年商】
	
	【設立】
	


　　・20xx年xx月～xx月　配属部署・業務名など
　　　業務の内容・実績
[bookmark: _GoBack]　　　習得した能力や資格など
　　・20xx年xx月～xx月　配属部署・業務名など　
業務の内容・実績
　　　習得した能力や資格など
　　・20xx年xx月～xx月　配属部署・業務名など　
業務の内容・実績
　　　習得した能力や資格など

【資格・取得スキル】
所有している資格や、スキルを明記。希望職で役立つと考えられるものを明記

【自己ＰＲ】
どのような実績・経験があって、入社したらどのようなシーンで活かせると考えているのかをアピールする


【連絡先】
	氏名
	

	生年月日
	

	住所
	

	電話番号
	

	メールアドレス
	

	URL
	



